Gminny Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkot Zatacznik Nr 1

ul. Swierkowa 45; 16-400 Suwalki

do Zarzadzenia nr 35/19 Wojta
Gminy Suwalki z dnia 15 marca

.............................................................................. 2019 roku

Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka)

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.
1.1 nazwe jednostki
Gminny Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
1.2 siedzibe jednostki
ul. Swierkowa 45; 16-400 Suwalki
1.3 adres jednostki
ul. Swierkowa 45; 16-400 Suwalki
14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Dzialalno$¢ rachunkowo-ksiegowa
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
2023 rok
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajace
samodzielne sprawozdania finansowe
jednostkowe
4. omoOwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i

pasywow (takze amortyzacji)

W Gminnym Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szko6t rokiem obrotowym
jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. Okresami sprawozdawczymi sa
poszczegblne miesigce, kwartaly, rok.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim 1 w walucie polskiej przy
zastosowaniu technik komputerowych

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okres§lonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob
nastepujacy:

srodki trwate oraz wartosci niematerialne 1 prawne wedlug cen nabycia lub
warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny S$rodkow trwatych)
pomniejszonych o odpisy umorzeniowe,

srodki trwale w budowie — w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem,

naleznosci 1 udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty,

zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty,

rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych — wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy na dzien bilansowy.




Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

-w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci,

-w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,
-w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,

-w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

-w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany s$rodka niesprawnego
w wysokosci wynikajace] z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych
nowego $rodka.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartoéci przekraczajacej
jednostkowo warto$¢ okreslong w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych to jest 10 000 zt, umarza si¢ i amortyzuje metodg liniowa, wedlug stawek
okreslonych dla celow podatkowych i podlegaja one ewidencji ilociowo —
warto§ciowej] w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu
1 ustalenie miejsca uzytkowania.

Umorzen i amortyzacji $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku pod data 31 grudnia
kazdego roku.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca
nastgpujacego po miesigcu  przyjecia Srodka trwalego do uzywania
a konczy si¢ w miesigcu, w ktorym nastepuje zroOwnanie sumy odpiséw
umorzeniowych z ich warto$cig poczatkowa lub w ktéorym postawiono je w stan
likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobor.

W Gminnym Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot stosuje sie¢ metode
liniowa amortyzacji.

Srodki trwate ewidencjonuje sie¢ w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”.

- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Warto$ci niematerialne i prawne oraz pozostate srodki trwate (wyposazenie)
o wartosci od 500 zt do 10 000 zt. umarza si¢ jednorazowo przez spisanie w koszty
w miesigcu przyjecia do uzytkowania.

Zasady ujmowania w ksiegach rachunkowych przedmiotow o  wartosci
do 10 000,00 zt:

e przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosci do 500,00 zt - pod
datg zakupu spisuje si¢ w koszty. Na podstawie decyzji kierownika, sktadnik
majatkowy, moze by¢ przyjety do pozaksiggowej ewidencji ilosciowe;,

e przedmioty o okresie uzytkowania dluzszym niz rok, o wartosci poczatkowej
powyzej 500 zt do 10 000 zi, wprowadza si¢ do ewidencji iloSciowo —
wartosciowej pozostatych srodkéw trwatych (konto 013).




Odsetki od naleznos$ci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Kierujac si¢ zasada istotnosci przyjmuje si¢, ze cykliczne, o podobnej warto$ci
koszty prenumeraty, ubezpieczenia majgtkowe, licencje optacone z gory nie
podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych
kosztow, obcigzajg koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.

Ewidencja kosztow prowadzona jest na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow
1ich rozliczenie”

5. inne informacje
nie dotyczy

I Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.

11 szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $§rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie standw i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia
Tabela 1 (Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 35/19 Wéjta Gminy Suwalki z 15.03.2019
r.)

Tabela 2 (Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 35/19 Wéjta Gminy Suwalki z 15.03.2019
r.)
Tabela 3 (Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 35/19 Wéjta Gminy Suwalki z 15.03.2019
r.)

1.2. aktualng warto$¢ rynkowg srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami
nie dotyczy

13. kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywow finansowych
nie dotyczy

1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy

15. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkdéw trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéow, w tym z tytutu umow
leasingu
nie wystgpily zdarzenia

1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dhuznych papieréw wartosciowych
nie dotyczy

1.7.

Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznos$ci finansowych JST (stan pozyczek zagrozonych)

nie wystapily zdarzenia




1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

nie tworzy si¢ rezerw na odprawy emerytalne, rentowe

1.9. podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:
powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy

) | powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy

) | powyzej 5 lat
nie dotyczy

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

111 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.12. taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoScig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
nie wystapily zdarzenia

1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 poreczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy

1.15. kwote wyptaconych §rodkdw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Tabela 11 (Zalacznik nr 12 do Zarzadzenia nr 35/19 Wojta Gminy Suwalki z
15.03.2019 r.)

1.16. inne informacije
nie dotyczy

2.

2.1. wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow
nie dotyczy

2.2. koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz r6znice kursowe,
ktére powigkszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
nie wystapily zdarzenia

2.3. kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie
nie wystapily zdarzenia

24.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdanku z wykonania planu dochodow budzetowych

nie dotyczy




2.5.

inne informacije

nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

nie dotyczy

Dorota Elektronicznie podpisany

e 20240528 050305 Ewelina Elktronicaie podpisany preez
WySOCka sor00 2024.03.28 L. Ewelina Wiéniewska
................................................. (rok, miesiac, dziefi) Widniewska Dow20240326 113084 0700

(gtowny ksiegowy) (kierownik jednostki)



Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot

ul. Swierkowa 45; 16-400 Suwalki

Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka)

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 35/19
Wojta Gminy Suwalki z dnia 15 marca 2019 roku

Tabela 1. Zmiana wartoS$ci poczatkowej Srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych —(cz. Il pkt 1. ppkt 1.1)

Lp.

Wyszczegolnienie
wedlug grup
rodzajowych

(wg grup KST)

Wartos¢
poczatkowa —
stan na
poczatek roku
obrotowego

Zwiegkszenia wartosci poczatkowej

Zmniejszenia warto$ci poczatkowej

Nabycie

Przemieszcze-
nie
wewnetrzne

Aktualizacja

Inne
zwiekszenia

Zwieksze
nia
ogolem
(4+5+6+7
)

Rozchod

Przemieszcze-
nia
wewnetrzne

Aktualizacja

Inne
zmniejszenia

Zmniejszenia
ogolem
(9+10+11+12)

Wartosé
poczatkowa —
stan na koniec

roku
obrotowego
(3+8 —13)

-

5

8

10

11

12

13

14

0 grunty

1 budynki i lokale
oraz spotdzielcze
prawo do lokalu
uzytkowego i
spotdzielcze
wlasnosciowe prawo
do lokalu
mieszkalnego

2 obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

3 kotly i maszyny
energetyczne

4 maszyny,
urzadzenia i aparaty
ogoblnego
zastosowania

5 maszyny,
urzadzenia i aparaty
specjalistyczne

6 urzadzenia
techniczne

7 $rodki transportu

8 narzedzia,
przyrzady,
ruchomosci i
wyposazenie, gdzie
indziej
niesklasyfikowane

Wartos$¢ srodkéw
trwalych (011)
ogélem

0,00

0,00

0,00

0,00




10

Licencje i prawa
autorskie dotyczace
oprogramowania
komputerowego

28 916,41

1316,40

1316,40

0,00

0,00

30 232,81

11

Pozostate warto$ci
niematerialne
i prawne

Wartosci
niematerialne

i prawne (020) —
ogolem

28 916,41

1 316,40

1 316,40

0,00

0,00

30 232,81

Pozostale srodki
trwale (013)

140 731,20

6 664,96

6 664,96

0,00

0,00

147 396,16

Dorota

Wysock

Elektronicznie

podpisany przez
Dorota Wysocka
Data: 2024.03.28
09:03:25 +01'00'

Ewelina
Wishie
wska

Elektronicznie
podpisany przez
Ewelina
Wisniewska
Data: 2024.03.28
11:38:16 +01'00'




Gminny Zespo6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
ul. Swierkowa 45; 16-400 Suwalki

Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka)

Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia nr 35/19
Wojta Gminy Suwalki z dnia 15 marca 2019 roku

Tabela 2. Zmiana warto$ci umorzenia Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych —(cz. 11 pkt 1. ppkt 1.1)

Lp.

Wyszczegolnie-
nie

Umorzenie —
stan na
poczatek roku
obrotowego

Zwigkszenia umorzenia w ciggu roku

Zmniejszenia umorzenia w ciggu roku

Umorzenie
zarok

Przemieszcze-
nie
wewnetrzne

Aktualizacja

Inne
zwiekszenia

Zwiekszeni
a ogolem
(4+5+6+7)

Rozchod

Przemieszcze-
nia
wewnetrzne

Aktualizacj
a

Inne
zmniejszenia

Zmniejszenia
ogolem
(9+10+11+12)

Umorzenie —
stan na
koniec roku
obrotowego
(3+8 -13)

2

3

obrotowy
4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

1 budynki i lokale
oraz spéldzielcze
prawo do lokalu
uzytkowego i
spotdzielcze
wlasno$ciowe prawo
do lokalu
mieszkalnego

2 obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

3 kotly i maszyny
energetyczne

4 maszyny,
urzadzenia i aparaty
ogolnego
zastosowania

5 maszyny,
urzadzenia i aparaty
specjalistyczne

6 urzadzenia
techniczne

7 $rodki transportu

8 narzedzia,
przyrzady,
ruchomosci i
wyposazenie, gdzie
indziej
niesklasyfikowane

Wartos¢ umorzenia
Srodkéw trwalych
(011)

— ogétem

0,00

0,00

0,00

0,00

Licencje i prawa
autorskie dotyczace
oprogramowania

28 916,41

1316,40

1316,40

0,00

0,00

30 232,81




komputerowego

10

Pozostate wartosci
niematerialne
i prawne

‘WartoSci
niematerialne

i prawne (020)—
ogolem

28 916,41

1316,40

1316,40

0,00 0,00

30 232,81

Pozostale Srodki
trwale (013)

140 731,20

6 664,96

6 664,96

0,00 0,00

147 396,16

Dorota

WySOC k g Data: 2024.03.28

Elektronicznie
podpisany przez
Dorota Wysocka

09:03:56 +01'00'

Elektronicznie

Ewel INa podpisany przez
Ewelina

WiSNIeWs oo
k Data: 2024.03.28
d 11:35:22 +01'00'




Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
ul. Swierkowa 45; 16-400 Suwalki

Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka)

Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia nr 35/19
Wojta Gminy Suwatki
z dnia 15 marca 2019 roku

Tabela 3. Zmiana wartos$ci netto sSrodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych(cz.

Il pkt 1. ppkt 1.1)

Lp. Wyszczegolnienie

Warto$¢ netto sSrodkow
trwalych i warto$ci
niematerialnych i prawnych
na poczatek roku obrotowegd

Warto$¢ netto Srodkow
trwalych i warto$ci
niematerialnych i prawnych
na koniec roku obrotowego

(warto$¢ poczatkowa minus
umorzenie)

(warto$¢ poczatkowa minus
umorzenie)

1 0 grunty

1 budynki i lokale oraz spotdzielcze prawo do lokalu

2 uzytkowego i spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu

mieszkalnego

3 2 obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej

4 3 kotly i maszyny energetyczne

5 4 maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania
6 5 maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne
7 6 urzadzenia techniczne

8 7 $rodki transportu

8 narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie

9 indziej niesklasyfikowane

| Warto$¢ netto sSrodkéw trwalych (011) — ogotem 0,00 0,00
1 Eci)(;ﬁgﬁjtz rior\)/\rlzgvc;i autorskie dotyczgce oprogramowania 0,00 0,00
2 Pozostate wartosci niematerialne i prawne

1 Wartos$ci niematerialne i prawne (020)- ogotem 0,00 0,00
111 | Pozostale srodki trwale (013) 0,00 0,00

Elektronicznie

Dorota

podpisany przez
Dorota Wysocka

WySOC ka Data: 2024.03.28
09:04:20 +01'00"

Ewel i na Elektronicznie

Wisnie

wska

podpisany przez
Ewelina
Wisniewska
Data: 2024.03.28
11:37:37 +01'00'



Gminny Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkét
ul. Swierkowa 45; 16-400 Suwalki

Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka)

Zatacznik Nr 12

do Zarzadzenia nr 35/19
Wojta Gminy Suwatki

z dnia 15 marca 2019 roku

pracownicze(cz. Il pkt 1. ppkt 1.15)

Tabela 11. Kwota wyplaconych Ssrodkow pieni¢znych na Swiadczenia

Lp. | Wartos¢ Swiadczen pracowniczych wyplaconych w trakcie Kwota
roku obrotowego z podzialem na:
1 Wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia wraz ze sktadkami (umowa o pracg) 861 031,31
2 Nagrody jubileuszowe 21 748,67
3 Odprawy emerytalne i rentowe 50 424,00
4 Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Pracowniczych 15 036,63
5 Inne $wiadczenia pracownicze*® 8 668,96
Ogolem 956 909,57

*wydatki poniesione w zwiazku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia,
bezpieczenstwa i higieny pracy tj. zapewnienie odziezy i obuwia roboczego (wzglednie wyptacenie
ekwiwalentu pienie¢znego za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych pakietow
medycznych, sfinansowania obowigzkowych badan profilaktycznych i okularow korekcyjnych;
zapewnienie napojow i positkow regeneracyjnych; szkolenia pracownikow.

Elektronicznie

Dorota  rodpisany przez Ewelina  Elektronicznie

Dorota Wysocka

podpisany przez

WySOCka Datar2024.03.98 W|S,n|eWS Ewelina Wisniewska

09:05:08 +01'00' ka

Data: 2024.03.28
11:37:51 +01'00'
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